Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Palacu Miodziezy w Gdansku

§ 1.

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposdb ich zabezpieczenia
oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2.

Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest: zapewnienie bezpieczeristwa uczestnikow zajec
i pracownikow Patacu Miodziezy oraz ochrony mienia Patacu Miodzieiy.

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Administrator, to jest Palac Mlodziezy
80-826 Gdansk ul. Ogarna 56.

§4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje korytarze, dziedziniec, teren przed budynkiem
Administratora.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktarych odbywajg sie zajecia, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku oraz rekreacji pracownikéw, pomieszczerd sanitarno-
higienicznych (tazienek), szatni i przebieralni.

3. System monitoringu wizyjnego skada sie z:

a. kamer rejestrujgcych obraz,
b. urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
c. stacji monitorowania umotiliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.

4, Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg sie w pomieszczeniach budynku

Administratora w Patacu Mtodziezy przy ul. Ogarna 56.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji diwieku.

7. Zapisy z kamer przechowywane s3 przez okres do 45 dni, a nastepnie dane ulegaja usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.
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§5.

1. Informacjao funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery / napisem ,Teren monitorowany” na terenie i przy wejsciach
do budynkow,

2. W sekretariacie, na stronie internetowej Administratora w zaktadce "Monitoring" zamieszcza
sie klauzule informacyjng dotyczacg monitoringu w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1
do niniejszego regulaminu.

§ 6.

Biezgcy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowainione
do tego przez Administratora, a w szczegdlnosci: administrator systemow informatycznych
(jezeli zostat wyznaczony), a nadto pracownicy przedsiebiorstw swiadczgcych ustugi ochrony osob
i mienia oraz swiadczacych ustugi konserwacji urzadzen monitorujgcych na podstawie umowy




zawartej z Administratorem. Osoby te zobowiazane sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie
danych osobowych — Wzdr upowainienia zatacznik nr 2

§7.

1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze byc udostepniony wytacznie uprawnionym
organomw zakresie prowadzonych przez nie postepowarn na podstawie pisemnego wniosku .

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrocic sie do Administratora z pisemnym wnioskiem
(zatacznik nr 3) o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takie czas | miejsce
zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowane] przechowywana
jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom
itp. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem wskazanych wyiej
3 miesiecy zwrdci sie do Administratora z prosbg o wydluzenie 3-miesiecznego terminu,
Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 3 miesigce.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem — wzdr protokotu
przekazania — zatacznik nr 4

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje:

numer porzgdkowy kopii,

okres, ktérego dotyczy nagranie,

irédto nagrania, np. kameranr.......,

date wykonania kopii,

dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udoste pniono zapis,

w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia | podpis osoby, ktora kopig zniszczyta.
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§ 8.

Regulamin zamieszcza sie na stronie internetowej Administratora w zakladce "Monitoring”.

Eb Yy " EKTOR
FalerTiydziedy w Gdansky

-_‘_.',c}i}.t?
Eltbisia l"ﬁ-g‘w,_-‘ﬁg S



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Monitoringu PM
INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W PALACU MLODZIEZY IM. OBRONCOW POCZTY POLSKIE)
80-826 Gdansk ul. Ogarna 56
+MONITORING WIZYINY”

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"),
informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych w Palacu Miodziezy im.
Obroncow Poczty Polskiej, zwanym dalej Patacem oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach
Z tym zwigzanych,

2

Administratorem danych osobowych jest Patac Miodziezy im. Obroncow Poczty Polskiej
80-826 Gdansk ul. Ogama 56 tel. 58 301-40-09; 607-808-357
e-mail: sekretariat@pm.edu.gdansk.pl

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych
w zakresie dziatania Patacu Miodziezy, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien,
moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych za pomoca adresu e-
mail: iod@pmagdansk.pl

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zakresie wskazanym w: art. 108 a z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe; art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy

2) art. 6 ust. 1 lit. @ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi, ktorego mozliwosc zostata uregulowana w art. 50 ustawy z
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Monitoring wizyjny obejmuje swoim zasiegiem teren przed Patacem, korytarze,
dziedziniec.

O stosowanym maonitoringu wizyjnym informuja takZze umieszczone na terenie Patacu
znaki graficzne (piktogramy).

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikdw oraz pracownikow,
2) ochrony mienia,

3) dochodzenia roszczen,

i nie beda udostepniane odbiorcom danych innym niz upowaznionym na podstawie
przepisow prawa.

Dane osobowe z monitoringu przechowywane sg przez okres do 45 dni od dnia
zarejestrowania. Po uptywie tego terminu dane sg automatycznie usuwane.

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa: dostepu do swoich danych osobowych, zadania
ich sprostowania, usuniecia danych po okresie retencji danych, ograniczenia
przetwarzania. Przystuguje Panstwu rowniez prawo do wniesienia w dowolnym momence
sprzeciwu wobec przetwarzania.

Posiadacie Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Monitoringu PM

Rt s i Lo e i
UPOWAZNIENIE
do przetwarzania danych osobowych
1. Niniejszym z dniem T T T e S i M

zatrudnionemu przez Patac Miodziezy w Gdansku — Administratora danych,

IR R m s s e s el e e s LT L e R L e
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — monitoringu wizyjnego w zakresie:
1) obserwacji z kamer wizerunku pracownikow, dzieci, ich rodzicow/prawnych opiekundow, gosci, osob
niezidentyfikowanych;
2) przegladu zapisow na nosnikach.

2. Osoba upowainiona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania monitoringu wizyjnego
oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz tych,
dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

3. W przypadku posiadania wczesniej] wydanych upowaznien niniejsze upowaznienie odwoluje wszystkie
uprzednio wydane upowaZnienia.

4. Jednoczesnie zobowigzuje Panig/Pana*) do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych

oraz sposobu ich zabezpieczenia.
2. Upowaznienie wygasa z chwila odwotania upowaZnienia, rozwigzania czZy wygasniecia Umowy O prace.

Podstawa prawna:

Art. 29 | 32 ust. 4 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z4.5.2016 r.).

podpis Administratora
Upowainienie odebratam/odebratem
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(imig | nazwisko pracownika)

(stanowisko)

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU W TAJEMNICY PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z udzielonym mi upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, ninigjszym zobowigzuje sie
do:

1. zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz tych,
dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.,

2, zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, do ktorych mam dostgp w zwigzku
z wykonywaniem zadan stuzbowych;

Powyzszej tajemnicy zobowigzuje sie dochowad rdwniez po ustaniu zafrudnienia.
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Zatgcznik nr 3 do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjinego PM w Gdarisku

----------------------------------------------------
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(telefon kontaktowy)

PAN/PANI .....................

DYREKTOR PALtACU MtODZIEZY
80-826 Gdansk ul. Ogarna 56

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y* oéwiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych
przez Patac Miodziezy w Gdansku, z monitoringu wizyjnego  jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyziej zdarzen.

(podpis wnioskodawcy)

DYREKTOR

Palacy Migdzledy w Gdadsku

Eltbferd |



Zalgcznik nr 4 do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego PM w Gdarisku

(OPIl NAGRANIA Z SYSTEMU MONITORINGU

PROTOKOL
przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
sporzagdzony w dniu ......ccccuuee.

Dyrektor Patacu Miodziezy w Gdansku, zwany dalej PRZEKAZUJACYM dane, przekazuje

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111

zwanym dalej PRZYIMUJACYM dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnid......comnen... dane z systemu monitoringu

wizyjnego szkoty.

1. PRZEKAZUJACY przekazuje, a PRZYJMUJACY pr:wmme nastepujgce dane (zapis z kamer) na
nosniku elektronicznych, tj.........cccoemurmrnenimsanssnesesmernsens :

Data Dane dotyczace Czas nagrania
kamery (np. nr)

2. PRZYJMUJACY dane oswiadcza, Ze wykorzystane zostang one wylgcznie do celow
okredlonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

.............................................................................................................

(przekazujgcy) (przyjmujgcy)
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